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Digitalisierung & Mikroverfilmung

Die Abteilung von AQUA Miihle Vorarlberg bietet Digitalisierung, Mikroverfilmung, Spezialreini-
gung und Buroservice. Wir tbernehmen je nach Wunsch die Trockenreinigung sowie die Mikro-
verfilmung und Digitalisierung von Archiven - u. a. Bauakten und -plane, Aktenordner, Hange-
register, Biicher, Jahresberichte und sonstige Dokumente und Unterlagen.

Das Angebot Blroservice tbernimmt die Datenerfassung und Datenpflege zum Beispiel bei Pro-
duktmanagement oder CRM- sowie Webshop-Systemen.

Unter Anleitung erfahrener qualifizierter Fachkrafte sind in der Abteilung bis zu 20 voll- und teil-

zeitbeschaftigte Arbeitskrafte tatig. Sie garantieren durch Sorgfalt und Prazision in ihrer Arbeits-
weise beste Qualitat und Termintreue. Wir arbeiten nach der Norm EN ISO9001.

Auf den folgenden Seiten informieren wir Sie iiber:

Spezialreinigung

Mikroverfilmung

Digitalisierung

Biroservice
Unser Team
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AQUA Miihle Vorarlberg

Spezialreinigung

Spezialreinigung ist eine trockene mechanische Methode zur Reinigung von verschmutztem und/
oder schimmelbefallenem Archivgut. Wir reinigen das Material mit hocheffizienten HEPA-Filtern

mechanisch und Seite fur Seite.

Trockene mechanische Methode fiir schim-
melbefallenes Archivgut

In einem mehrstufigen Verfahren mit speziellen
Saugkopfen und HEPA-Filtern (high efficiency
particulate air filter) saugen wir Schimmelspo-
ren und Verunreinigungen mechanisch ab. Bei
Bedarf erfolgt eine Nachreiniung mit glattem
Mikrofasertuch.

Mit dieser Behandlung werden die verkapsel-
ten Schimmelsporen nicht abgetdtet, dennoch
ist es eine bewahrte Methode der Schimmel-
bekampfung, da wir eine signifikante Abnahme
der Keimzahlen erreichen. Bei sorgfaltiger und
sauberer Lagerung unter kontrollierten Klima-
bedingungen wird ein erneuter Schimmel-
ausbruch langfristig verhindert, das Kulturgut
bleibt flr die Nachwelt erhalten.

Nicht in der Leistung mit einbegriffen sind: Er-
schlieBungsarbeiten, das Restaurieren von be-
schadigtem Archivgut, Verpackungsmateriali-
en und das Einbinden der Daten in bestehende
EDV-Systeme.

Archivaufarbeitung
Mit 1.7.2016 ist das Vorarlberger Archivgesetz
in Kraft getreten, das Gemeinden verpflichtet,
ein Archiv zu fuhren.

Unsere Leistungen

e Raumklima- und Papierfeuchtigkeits-
messungen und Dokumentation

« ggf. Einholen mikrobiologischer Analyse
und amtsarztlicher Stellungnahme

o trockene und mechanische Reinigung
nach bewahrter Methode

e Erhaltungsarbeiten
« Umbettung, Sortierung und Verpackung

* \erzeichniserstellung

i

AQUA Mihle kann Sie im Archivwesen mit di-
versen Modulen unterstitzen.

Unser Angebot umfasst folgende Arbeits-

schritte und Leistungen:

« Erhaltungsarbeiten: Reinigen inkl. Aushef-
ten und Entfernen von Umschlagen, Eisen-
und Kunststoffteilen

* Umbettung und Verpackung in archivge-
rechte Schutzbehaltnisse

+ Verzeichnung des Archivgutes

- Ubernahme des Archivgutes, inkl. Hin- und
Ricktransport

Datenschutz, Datensicherheit und Verschwie-
genheit sind gemaB DSGVO absolut gewahr-
leistet.

Spezialreinigung
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Mikroverfilmung

Mikroverfilmung

Mikroverfilmung ist eine sichere und platzsparende Archivierung auf Langzeitbasis - bei ent-
sprechender Lagerung sind Mikrofilme mindestens 500 Jahre haltbar - und dient somit der lang-
fristigen Bestandssicherung von wichtigen Akten.

Mikroverfilmung

Mikrofilme sind nachgewiesenermaBen revi-
sions- und archivsicher fur die nachsten 500
Jahre. Aufnahmen auf Mikrofilm sind auch
nach Jahren und Jahrzehnten ohne groBe
Hilfsmittel wieder herstell- und digitale Abzlige
erzeugbar. lhre Akten, Dokumente, Blicher etc.
archivieren wir auf 35mm-Silberfilm. Filment-
wicklung und -duplizierung auf Silberfilm flr
die Langzeitarchivierung ist ebenso in unse-
rem Haus maoglich.

Alles auBer gewohnlich

In unserer Abteilung Mikroverfilmung & Digi-
talisierung ist der fachgerechte Umgang mit
Dokumenten, Kameras, Scannern und der EDV
enorm wichtig. Unsere Mitarbeiter:innen wer-
den von uns fachlich geschult und obliegen
absoluter Schweigepflicht.

Technologie trifft Geschichte

Wir sind stolz, mit der Mikroverfilmung seit
1999 eine der modernsten Einrichtungen in
diesem Bereich im Westen Osterreichs zu

sein. Ausgestattet mit mikroprozessgesteu-

erten Schrittschaltkameras, einer elektro-
nischen Durchlaufkamera, einer kompletten
Entwicklungs- und Dupliziereinheit sowie den
notwendigen Lesegeraten fir die Qualitats-
kontrolle, bieten wir ein umfassendes Leis-
tungsangebot im Bereich der Langzeitarchi-
vierung von Archivmaterial und historischen
Schriften.

Unsere Leistungen

o Mikroverfilmen auf 35mm-Silberfilm flr
die Langzeitarchivierung

o Wir entwickeln und duplizieren bei uns
hausintern und reduzieren das Trans-
portieren des Archivguts auf ein Mini-
mum.
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Digitalisierung

Digitale Archivierung ist platzsparend und stellt mit Volltextsuche alle Unterlagen sekunden-
schnell zur Verfigung. Durch die Veroffentlichung im Internet (z. B. Gber Cloud-Dienste) kénnen
Ihre Daten rasch und bequem weltweit abgerufen werden.

Digitalisierung

Digitalisierung

Wir bieten Digitalisierung lhrer Aktenordner,
Hangeregister, Blicher sowie sonstiger Doku-
mente und Unterlagen. Wir sind spezialisiert
auf Bau-, Buchhaltungs- und Personal-Akten,
sowie auf individuelle Digitalisierungsdienst-
leistungen.

« Arbeitsvorbereitung: Entklammern, Entnah-
me und Ablage in Ordner

« Digitalisieren von 35mm-Mikrofilmen in
schwarz/weiB

« Digitalisieren von Gebrauchsakten und
Planen bis GroBe A0

- Digitalisieren historischer Bilder, Glasplat-
ten, Dias, Fotoalben, Urkunden etc. (Ausga-
beformat tiff- oder jpeg-Datei)

« Erstellen von PDF/A-Dateien sowie OCR-
Uberarbeitung (Optical Character Recogni-
tion, dient der Volltextsuche)

Wir sind absolut begeistert von der Zusam-
menarbeit! Schnell, unkompliziert und auBerst
effizient!

Fatih Ozcelik, Vermittlungs- & Vernetzungsprojekte im vorarlberg
museum

Unsere Leistungen

¢ Digitalisierung von Dokumenten bis
Grofke AO

+ Digitalisierung von Dias, Fotoalben,
Glasplatten etc.

« Bereitstellen der digitalen Daten mit
Volltextsuche
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Biroservice

Buroservice

Jedes Unternehmen verarbeitet taglich unzahlige Daten. Seien es die Kontaktdaten in einem
CRM-System oder die Zeiterfassung von Mitarbeiter:innen ohne Stempelsystem. Oder denken
Sie gerade darliber nach, ein System umzustellen, woflr es keine Schnittstelle oder einen Daten-

transfer gibt?

Dies sind zeit- und ressourcenintensive Tatig-
keiten die den Alltag ihrer Mitarbeiter:innen
belasten.

Haben Sie schon einmal darliber nachgedacht
diese Aufgaben auszulagern?

lhr Vorteil: Outsourcing!

Legen Sie ungehindert lhren Fokus auf wich-
tige Aufgaben in lhrem Tagesgeschaft und wir
ibernehmen mit unserem multiprofessionellen
Team gerne die Datenerfassung und Daten-
pflege in samtlichen Bereichen.

Datenerfassung & Datenpflege

+ Massenaussendungen und Serienbriefe
inkl. Kuvertieren

+ Unterstiitzung Eingabe Zeiterfassung

- Digitales Ablagesystem (Arbeitsberichte,
Personalakten etc.)

« Bereinigung, Anreicherung, Eingabe und
Validierung von Datensatzen

- Beschriftung (Kennzeichnung von Objekten
in Bildern, Videos, Dokumenten)

+ Artikelstammanlagen

+ Pflege & Bereinigung von Stammdaten,
Personalstammdaten, Kundendaten

« Mithilfe bei Inventuren, EDV-Neuorganisa-
tionen (z. B. Datensatze erfassen)

- Datenerfassung (CRM, PIM etc.)

- Datenerfassung Bilddatenbanken (MAM
etc.)

+ Bezeichnung/Beschriftung/Verschlagwor-
tung Bilder und digitales Ablagesystem

E-Commerce

+ Bilder fir Webseite / Webshop anpassen

+ Unterstlitzung Beflillung Webshopsysteme

- Bildbearbeitung / Retusche (Bilder freistel-
len, rote Augen entfernen etc.)

Unsere Leistungen
o Zeiterfassung
o Datenpflege und Datenerfassung

* Bildbearbeitung
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Unser Team

Unser Team besteht aus langjahrigen, erfahrenen Mitarbeiter:innen, die sich taglich bemihen,
den Spagat zwischen sozialem Auftrag und Wirtschaftlichkeit zu bewaltigen. Ziel ist, dass unsere
Transitarbeitskrafte das Dasein durch Arbeit und Beschéaftigung als ein sinnerflilltes Sein emp-
finden.

Von unseren Arbeitsanleiter:innen erwarten
wir, dass sie unseren Transitarbeitskraften Unser Team

Moglichkeiten zeigen, bieten und finden, um
Interesse zu wecken, um sich einhaken und
einklinken zu konnen. Gleichzeitig holen wir
sie dort ab, wo sie stehen, gehen auf ihre Be-
durfnisse ein und finden fir alle eine passende
Tatigkeit.

Leitung Arbeitsanleiter:innen

Andreas Glass Manfred Schatzmann Judith Jaznikar
Leitung Digitalisierung & Mikroverfilmung

E andreas.glass@aquamuehle.at

T +43 699 1515 9511

Wir arbeiten verlasslich, sorg-
faltig und qualitatsbewusst.




AQUA

Muhle - Vorarlberg

~AQUA Muhle soll niemals die Fahigkeit verlieren, gesellschaftliche und personliche Res-
sourcen zu erkennen und wertzuschatzen mit dem Ziel, im gegenseitigen Nutzen neue Ant-

worten zu finden und Neues zu schaffen.”
(Thomas Vogel, Griinder von AQUA Mtihle Vorarlberg)

AQUA Miihle Vorarlberg gGmbH

Arbeit und QUAIlifizierung sollen Menschen neue Perspek-
tiven erdffnen. Das Hinfuhren zur Arbeitsfahigkeit bildet
mit der Vermittlung von arbeitsuchenden Menschen in den
reguldren Arbeitsmarkt Kernauftrage von AQUA Muhle Vor-
arlberg.

Muhle steht fur die Wohnbetreuung von Menschen mit psychi-
schen Erkrankungen, mit der 1987 in der Mihlegasse in Fra-

stanz begonnen wurde.

Vorarlberg steht fur die Region, in der AQUA Muhle tatig ist.

AQUA Mihle Vorarlberg bemiiht sich um Menschen, denen es
aus unterschiedlichen Griinden nicht gelungen ist, an der Ge-
sellschaft teilzuhaben oder denen ein Ausschluss aus der Ge-
sellschaft droht. Die Griinde dafir sind vielfaltig und erfordern
individuelle Loésungen.

Digitalisierung & Mikroverfilmung

Die Abteilung von AQUA Miihle Vorarlberg bietet Digita-
lisierung, Mikroverfilmung, Spezialreinigung und Biro-
service. Wir Gbernehmen je nach Wunsch die Trocken-
reinigung sowie die Digitalisierung und Mikroverfilmung
von Archiven - u. a. Bauakten und -Pldane, Aktenordner,
Hangeregister, Blcher, Jahresberichte und sonstige Do-
kumente und Unterlagen.

Das Angebot Biroservice Ubernimmt die Datenerfassung
und Datenpflege zum Beispiel bei Produktmanagement
oder CRM- sowie Webshop-Systemen.

Unter Anleitung erfahrener qualifizierter Fachkréafte sind in
der Abteilung bis zu 20 voll- und teilzeitbeschéaftigte Ar-
beitskrafte tatig. Sie garantieren durch Sorgfalt und Prazi-
sion in ihrer Arbeitsweise beste Qualitédt und Termintreue.
Wir arbeiten nach der Norm EN ISO 9001.

Qs

Arbeitsmarktservice

Vorarlberg

AQUA Muhle Vorarlberg lebt von guten und vielfaltigen Partnerschaften. Wir bedanken uns fur das entgegengebrachte Vertrauen und fur die
vielen Moglichkeiten in unserer Arbeit, die uns diese Partnerschaften ermdglichen:

Vorarlberg

unser Land

EUROPAISCHE UNION

Europaischer Sozialfonds

AQUA Miihle Vorarlberg gemeinniitzige GmbH | Obere Lénde 5b, 6820 Frastanz | Tel +43 5522 51596-0 | info@aquamuehle.at | aquamuehle.at
FirmenbuchnummerFN257050s|FirmengerichtFeldkirchUID: ATU61431338DVR300444011BAN: AT382060400200000636BIC: SPFKAT2BXXX

sozialfonds

Tsaona Wi Yorarlberg



