
Du hast ein gutes Gespür für Organisation und liebst es, wenn Abläufe rund laufen? 
Dann bist du bei uns genau richtig!

Dein Aufgabengebiet 
In dieser Rolle bist du für die Organisation und Koordination der Abläufe in unseren 
Wohnangeboten verantwortlich. Du sorgst dafür, dass alles reibungslos funktioniert – 
von der Planung bis zur Umsetzung. Ein Schwerpunkt deiner Tätigkeit liegt im Bereich 
Facility-Management: Du planst und führst Aufgaben rund um unsere Wohngemein-
schaften durch und gestaltest gemeinsam mit dem Team sowohl Wohnräume für unsere 
Bewohner:innen als auch funktionale Bereiche für den Betrieb. Auch im Beschaffungs-
wesen bist du gefragt – du ermittelst Bedarfe und kümmerst dich um Waren und Dienst-
leistungen, die im Alltag benötigt werden. Zudem gehören die Pflege und Dokumentati-
on relevanter Daten sowie die Mitarbeit an der Optimierung interner Prozesse zu deinem 
Aufgabenbereich. Dabei hast du nicht nur die Details im Blick, sondern auch das große 
Ganze im Sinne unserer Bewohner:innen und Kolleg:innen.

Was du mitbringst
 • Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Betriebsdienstleis-

tungskauffrau bzw. -kaufmann oder vergleichbar
 • Erfahrung im Bereich Betriebsdienstleistungen von Vorteil
 • Offenheit für die Zusammenarbeit mit Menschen mit psychischen Erkrankungen
 • Offenheit und Bereitschaft für das Arbeiten im Team
 • strukturiertes und lösungsorientiertes Denken und Handeln sowie ein hohes Maß an 

Selbstorganisation
 • sehr gute MS-Office Anwender:innenkenntnisse

Unser Angebot an dich
 • ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
 • ein offenes Betriebsklima in einem dynamischen, innovativen Umfeld
 • Familien- und Mitarbeiter:innenfreundlichkeit als Organisationsprinzip
 • Weiterbildung, Supervision und Sabbat
 •  Das monatliche Grundgehalt ist kollektivvertraglich geregelt und abhängig von anre-

chenbaren Vordienstzeiten. (KV des Vbg. Sozial- und Gesundheitswesens)

AQUA Mühle Vorarlberg ist ein etabliertes Unter-
nehmen der Sozialwirtschaft mit den Schwerpunkten  
Arbeit, Qualifizierung und Sozialpsychiatrie.

Wir glauben an die Vielfalt der 
Perspektiven und Fähigkeiten 
und ermutigen Personen un-
abhängig von Alter, Geschlecht 
oder kultureller Herkunft sich 
bei uns zu bewerben.

Betriebsdienstleister:in
(m/w/d) | 50 % | in Frastanz 

aquamuehle.at
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Bewerbung bitte an: bewerbung@aquamuehle.at

AQUA Mühle Vorarlberg gGmbH
Obere Lände 5b | 6820 Frastanz | T 05522 51596 0
Rückfragen gerne an Manfred Bitschnau, manfred.bitschnau@aquamuehle.at
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